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KE HOACH

Thue hién xét chuyén cong tac ddi véi vien chire cong tac tai
Truwong Mam non Phu Hiép nam hoc 2024 - 2025

Can ctr Quyét dinh s6 39/2023/QD-UBND ngay 12/10/2023 ban hanh quy
dinh phan cip vé quan 1y t6 chirc bd may va can bo, cong chic, vién chirc, nguoi
lam viéc tai hdi trong co quan hanh chinh, don vi sy nghi¢p cong lap, cac hdi trén
dia ban tinh Pong Thap va s6 111/QD-UBND HC ngay 20/01/2023 vé viéc ban
hanh Quy ché xét chuyén cong tac ddi véi vién chic nganh gido duc trén dia ban
tinh Pong Thap.

Cin ctr Cong vin s6 612/UBND-NV ngay 21 thang 3 nam 2025 ctia Uy ban
nhan dan huyén vé huéng dan xét chuyén cong tac ddi voi vién chirc nganh gido
duc nam 2025;

Truong Mam non Pha Hiép xay dung ké hoach xét chuyén cong tac d6i voi
vién chirc dang cong tac tai don vi nam hoc 2024 - 2025, cu thé nhu sau:

|. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich

Giai quyét kip thoi nguyén vong chinh dang ciia vién chirc trong viéc xin
chuyén dén ndi cong tac thuan loi, tao diéu kién dé vién chirc an tim cong tac lau
dai, phat huy ning luc giang day, ning luc cong tic nham gop phan nang cao chit
luong gido duc cua dia phuong.

2. Yéu cau

Viéc thuyén chuyén cong tac theo nguyén vong cia vién chtrc nhung phai
dam bao nhan su con lai ciia don vi, tranh tinh trang sau khi xét chuyén chuyén
cong tac dan dén thiéu gido vién tai don vi.

Il. POI TUQNG VA PIEU KIEN PE XEM XET CHO THUYEN
CHUYEN PI

1. P6i twong

Vién chic dang cong tac tai Truong Mam non Pha Hiép ¢6 nhu cau chuyén
cong tac trong huyén, ngoai huyén (trong tinh) va chuyén coéng tic ngoai tinh.

2. Quy dinh vé diéu kién chuyén di trong va ngoai tinh



- ba dugc co quan c6 thim quyén xem xét chap thuan cho chuyén cong tac.

- Ba duoc tuyén dung, qua thot gian tap su va dugc bd nhiém chinh thic
vao ngach hoic duge bd nhiém vao chiic danh nghé nghiép theo quy dinh; khong
trong thoi gian xem xét xur 1y ky luat, dang bi diéu tra, truy td, xét xt.

- Vién chirc duge ctr di dao tao & trong nude va ngoai nudc bang kinh phi
tir ngan sach Nha nude phai dén bu chi phi dio tao theo quy dinh trude khi chuyén
cong tac ra ngoai tinh.

11. HO SO CHUYEN CONG TAC

1. Ho so chuyén cong tac trong huyén, ngoai huyén (trong tinh)
a) SO lwong ho so: 01 bo.

b) Thanh phan hé so

- Pon dé nghi chuyén cong tic (theo mau dinh kém) c6 ghi rd tén co sé gido
duc c6 nguyén vong duoc chuyén dén, chi néu tbi da 02 nguyén vong, ghi theo
thir tu wu tién va ghi rd 1y do xin chuyén.

- So yéu 1y lich vién chirc c6 xac nhan ciia co so gido duc dang cong tac.
- Ban photocopy Quyét dinh tuyén dung vién chtc.

- Ban photocopy van bang, chimg chi theo tiéu chuan cta chic danh nghé
nghiép (khi cdn sé yéu cau déi chiéu véi ban chinh).

- Ban photocopy van ban Thong bao két qua danh gid, xép loai cht luong
vién chtrc theo nam hoc cua cip c6 thim quyén. Truong hop chua cé két qua danh
gia, xép loai chat lugng vién chirc, cd nhan co thé ndp Ban tu kiém diém c6 nhéan
xét, xép loai cua thi trudong don vi tai thoi diém 1ap hd so. Khi c6 két qua danh
gia, xép loai, ca nhan ndp bd sung vin ban Thong bao két qua danh gia, xép loai
chat lugng vién chtrc cham nhat 01 ngay lam viéc trude khi Hoi dong xét chuyén
cong tac hop xét.

- Ban photocopy cac loai gidy to ¢6 lién quan dé ching minh céc tiéu chi
vu tién khi xem xét tiép nhan (cdc danh hiéu, bang khen, gidy khen tai diém a, b
khodn 3 Diéu 7; gid'y khai sinh con nho duwdi 36 thang tuéi, ho khcfu, xdc nhan
ciia dia phirong vé hoan cdanh gia dinh, xdc nhdn noi céng tdc ciia chong tai diém
¢ khodn 4 Piéu 7; xdc nhdn cia dia phirong vé gia canh, hé so bénh dn cia cha,
me, con tai diém d khodn 4 Piéu 7; gicfy xdc nhan liét si, thwong binh, bénh binh
tai diém d khodn 4 Piéu 7; gidy chirng nhdn két hén, gidy xdc nhdn noi cong tdc
ciia vo (chong) hodc hé khau doi véi vo (chong) khéng phdi la cong chirc, vién
chire tai diém e, g, h Khodn 4 Piéu 7 Quy ché xét chuyén cong tac doi véi vién



chirc nganh Qido duc trén dia ban tinh Pong Thdp ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 111/0D-UBND-HC ngay 20/01/2023 cita UBND tinh).

2. Ho so' chuyén cong tac ra ngoai tinh
a) S6 lwong ho so: 01 bd.
b) Thanh phan hé so

- Pon dé nghi chuyén cong tac co ghi rd tén co s gido duc c6 nguyén vong
duoc chuyén dén, chi néu toi da 02 nguyén vong, ghi theo thir ty wu tién va ghi 1o
1y do xin chuyén.

- So yéu 1y lich vién chirc c6 xac nhan ciia co so gido duc dang cong tac.
- Ban photocopy Quyét dinh tuyén dung vién chtc.

- Ban photocopy vin bang, chimg chi theo tiéu chuan cta chirc danh nghé
nghiép (khi cdn sé yéu cau déi chiéu véi ban chinh).

- Ban photocopy van ban Thong bao két qua danh gid, xép loai chét luong
vién chtrc theo nam hoc cta cap c¢6 thim quyén. Truong hop chua cé két qua danh
gia, Xép loai chat lugng vién chirc, cd nhan co thé ndp Ban tu kiém diém c6 nhan
xét, xép loai cua thu truéng don vi tai thoi diém lap ho so. Khi c6 két qua danh
gia, xép loai, ci nhan ndp bd sung vin ban Thong bao két qua danh gia, xép loai
chét luong vién chtrc chdm nhét 01 ngdy 1am viéc trude khi Hoi dong xét chuyén
cong tac hop xét.

- Cam két dén bu chi phi dao tao d6i véi cac trudng hop duogc cir di dao tao
& trong nudc va ngoai nude bang ngudn kinh phi Nha nude theo quy dinh trude
khi chuyén cong tac ra ngoai tinh (néu co).

III. TO CHUC THUC HIEN

1. P6i véi Can b quan Iy

- Hiéu truong xay dung Ké hoach xét chuyén cong tac nam 2025 va trién
khai dén gido vién, nhan vién biét. K& hoach nay thay cho thong bao tiép nhan ho
so chuyén cong tac tai don vi, thoi gian tiép nhan hd so cham nhat ngay 25/4/2025.
Sau nay quy dinh truong khong tiép nhan ho so.

- Hiéu trudng thanh 1ap Hoi dong xét chuyén cong tac khi tiép nhan ho so
chuyén cong tic cua gido vién, nhan vién.

- Sau khi Hoi dong xem xét ho so, phai 1ap Bién ban va thong tin cong khai
cho toan thé don vi dugc biét. Noi dung cong khai gém: Danh sach vién chirc
duoc chap thuin cho chuyén cong tac, néu rd 1y do, Danh sach vién chirc chua
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dugc chap thuan, néu rd 1y do chua dugc xem xét.

- Hoan chinh hd so va nop vé UBND huyén Tam Nong (qua Phong Giéo
duc va Pao tao) cham nhat dén ngdy 15/5/2025, hd so gdm: Vin ban chap thuan
kém theo Danh sach vién chtic dugce chuyén cong tac; Bién ban hop xét chuyén
ctia Hoi dong; ho so cta vién chirc duoc chuyén cong tac.

2. P6i véi vién chirc

- Vién chtic ¢6 nhu cau chuyén cong tac phai thuc hién dung, da ho so theo
quy dinh ctia ké hoach nay va ndp hd so vé Hiéu trudng tac trude ngay 25/4/2025
(hé so kém theo ké hoach, vién chie tur in).

- Nham tranh tinh trang c4 nhan phai di lai mat thoi gian, phat sinh nhimg
t6n kém khong can thiét, ho so chuyén cong tac khong yéu cau phai co y kién tiép
nhan cua don vi ma ca nhan vién chirc ¢6 nguyén vong chuyén dén.

* Luwu y: Truong hop vién chtc duge xem xét cho chuyén di, néu khong
duoc noi chuyén dén xem xét tiép nhan thi van tiép tuc cong tac tai don vi.

Trén day 1a Ké hoach thuc hién xét chuyén cong tac ddi véi vién chic cong
tac tai Trudng Mam non Phti Hiép nam hoc 2024 - 2025./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- CBQL, GV, NV (thyc hi¢n) s —

- Cong théng tin dién tir truong; )5

- Luu: VT.
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